РЕГЛАМЕНТ
ОФОРМЛЕНИЯ ПРОПУСКОВ НА СУДА ЗАГРАНИЧНОГО СЛЕДОВАНИЯ
1. Для оформления разового пропуска для посещения судна заграничного следования организации необходимо выполнить следующие действия:
1.1. Оформить письменную заявку в 2-х экземплярах для посещения территории Пристань № 3, только дополнительно в графе 7 указывается посещение судна заграничного следования    (приложение № 1)
· если пропуск необходим для осуществления видов деятельности, то к заявке прилагается копия разрешения на осуществление хозяйственной          и иной хозяйственной деятельности согласованной с Центральным таможенным постом;
· если пропуск нужен для иностранных граждан, к заявке прилагается копия паспорта (при необходимости копия визы).
1.2. Письменную заявку согласовать в Бюро пропусков ООО «НЗТ»                        (ул. Портовая 12).
1.3. После согласования заявки в Бюро пропусков согласовать её в                  3 ОПК ОТРПК «Новороссийск»  (ул. Портовая 11 проходная центрального района порта  на 5 этаже) и в Новороссийском  Центральном таможенном посту (ул. Портовая 22, на 2 этаже   кабинет  18).
1.4. После всех согласований, представитель организации оригинал заявки передает в ООО «НЗТ» сектор документооборота (ул. Портовая 14 А второй этаж).

1.5. После регистрации заявки в секторе документооборота оформляется разовый пропуск. Срок действия разового пропуска 24 часа.
1.6. Схема согласования:





2. Для оформления постоянных пропусков (пластиковых) на посещение судна иностранного следования  организация  выполняет все действия указанные в регламенте оформления постоянных пропусков на Пристань № 3. Отличие только в необходимости при оформлении заявки в    3 ОПК ОТРПК «Новороссийск» (ул. Портовая 11, центральная проходная порта, 5 этаж) необходимо в графе № 7 дополнительно дописать посещение судна заграничного следования.
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

Приложение № 1
исх. __________ от «____»________________20__г.
	Управляющему директору «НЗТ» - 
директору филиала НЗТ

ООО «УК Деметра – Холдинг»
Жукову В.В.

Начальнику Новороссийского
Центрального таможенного поста

Чумаченко М.Ю.

Начальник 3 ОПК ОТРПК

«Новороссийск»

Лысенко М.В.


Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов ООО «НЗТ», просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год разовых пропусков для работников (полное наименование юридического лица/ИП) согласно прилагаемой заявки.                                                  
Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _____________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, обуславливающая деятельность работников юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории Пристани № 3 ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.______ от ___ _________ 20 ___ года. _____________________________________________________________________________
(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов для работников, на _____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)






  Ф.И.О.

М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01
Заявка к приложению № 1
Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года



ОБРАЗЕЦ
	Полное наименование компании / ИП

Телефон/факс _____________________

ИНН


ЗАЯВКА
Прошу согласовать оформление разовых пропусков и разрешить проход на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) сотруднику(ам) компании: _______________________________________ в соответствии с договором  № ________
                                                                                                                                   (наименование компании) 
от «____» _____________ 20 ____ года, для обеспечения работ: _____________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, предмет и вид договора, обуславливающий деятельность работников организации (предприятия/ИП) (основной, подряда, субподряда с указанием заказчика) в зоне транспортной безопасности ООО «НЗТ»)
срок действия пропуска: постоянно с «____» ____________ 20 ___ г. по   «____» _____________ 20 ___ г.
(для подрядных организаций не более 31 января следующего года)
вид деятельности ________________________________________________________________________________________________________
(в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р)
	№ п/п
	Ф.И.О.

(полностью)
	Должность
	Дата и место рождения
	Место прописки, жительства
	Паспорт (серия, помер, когда и кем выдам)
	Зоны допуска* (район посещения), посещение судна заграничного следования
	Период доступа (временной интервал /

с ___ по _____; круглосуточно)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Иванов Иван Иванович
Ivanov

Ivan
	
	
	
	
	Пристань № 3, судно заграничного следования
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Подачей настоящей заявки подтверждаем, что:
1. Перечисленные лица являются работниками организации (предприятия/ИП) / привлечены на подряд/субподряд (нужное подчеркнуть).

2. Персональные данные получены лично от их владельцев. Письменные согласия на передачу персональных данных в адрес ООО «НЗТ» и их обработку в целях организации пропускною режима от лиц, перечисленных в заявке, получены, в том числе на включение части паспортных дынных (иного документа, удостоверяющего личность), Фамилии. Имени. Отчества и фотографического изображения лица субъекта в базу данных системы контроля и управления доступом ООО «НЗТ».

3. С правилами входа/выхода. въезда/выезда, пребывания на территории ООО «НЗТ», порядком посещения судов заграничного следования, зон доступа и ограничениями, основаниями изъятия пропусков ознакомлены.

4. При нахождении указанных лиц на территории несем ответственность за выполнение ими требовании Федерального закона от 09 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности» и иных нормативных документов, действующих на территории ООО «НЗТ», а также требований противопожарной безопасности, норм законодательства РФ об охране труда, об охране окружающей среды, правил дорожного движения
______________________________________________




_____________________________





_________________________________________________

                  Должность






Подпись







Фамилия, имя, отчество

Согласование


3 ОПК ОТРПК «Новороссийск»                       ул. Портовая 11 проходная ЦР порта                                5 этаж





Организация


Заявка на пропуска








Согласование


Бюро пропусков ул. Портовая 12








Согласование


Новороссийский Центральный таможенный пост                       ул. Портовая 22                           2 этаж  каб. 18





Согласованная заявка передается


Сектор документооборота ул. Портовая 14 А 2 этаж 








