РЕГЛАМЕНТ
ОФОРМЛЕНИЯ ПРОПУСКОВ НА ТЕРРИТОРИЮ МОРСКОГО ПУНКТА ПРОПУСКА «НОВОРОССИЙСК» ПРИСТАНЬ № 3                          ООО «НЗТ»

1. Для получения постоянных или разовых пропусков  посетителям или транспортным средствам на территорию  Пристань № 3 ООО «НЗТ» организации необходимо получить от Центрального таможенного поста (г. Новороссийск ул. Портовая 22, 2 этаж, каб. 18) разрешение на осуществление хозяйственной деятельности на территории зоны таможенного контроля (далее ЗТК) Пристань № 3.  Для этого необходимо:
· организации  написать письмо на имя генерального директора                       ООО «НЗТ» на разрешение осуществления производственной и иной хозяйственной деятельности на территории ЗТК Пристань № 3                  (приложение № 3);
· после получения разрешения от генерального директора                    ООО «НЗТ» на выполнение работ  на территории ЗТК  Пристань № 3, организация оформляет письменную заявку на фирменном бланке Организации на имя начальника Новороссийского Центрального поста на разрешение осуществления производственной и иной хозяйственной деятельности на территории ЗТК Пристань № 3 (приложение № 4).
2. Для оформления разового пропуска на посетителя (при наличии разрешения на осуществление хозяйственной деятельности) организации необходимо выполнить следующие действия:
2.1. Оформить письменную заявку в 2-х экземплярах                      (приложение № 1) и согласовать её в  3 ОПК ОТРПК «Новороссийск»  (проходная центрального района порта  на 5 этаже) и в Новороссийском  Центральном таможенном посту (ул. Портовая 22, на 2 этаже   кабинет  18).
2.2. Оригинал заявки согласованной ОТПР Новороссийск                                     и Новороссийским Центральным таможенным постом,                          представитель организации передает в Бюро пропусков ООО «НЗТ»                        (ул. Портовая 12).

2.3. После регистрации заявки в секторе документооборота оформляется разовый пропуск. Срок действия разового пропуска 24 часа.
3. Для оформления разового пропуска на транспортное средство (при наличии разрешения на осуществление хозяйственной деятельности) организации необходимо выполнить следующие действия:
3.1. Оформить письменную заявку в 2-х экземплярах                      (приложение № 2) и согласовать её в  3 ОПК ОТРПК «Новороссийск»  (проходная центрального района порта  на 5 этаже) и в Новороссийском  Центральном таможенном посту (ул. Портовая 22, на 2 этаже   кабинет  18).

3.2. Оригинал заявки согласованной ОТПР Новороссийск                                     и Новороссийским Центральным таможенным постом,                          представитель организации передает в Бюро пропусков ООО «НЗТ»                      (ул. Портовая 12).

3.3. После регистрации заявка в секторе документооборота, оформляется разовый пропуск. Срок действия разового пропуска 24 часа.

4. Для оформления постоянных пропусков (пластиковых) на посетителей (при наличии разрешения на осуществление хозяйственной деятельности)  организации необходимо выполнить следующие действия:

4.1. Оформить письменную заявку в 2-х экземплярах (приложение               № 5) и согласовать её в Новороссийском ЛО МВД РФ на транспорте                      (ул. Портовая 17 А).
4.2. Оформить письменную заявку в 2-х экземплярах (приложение               № 6) и согласовать её в Новороссийском  Центральном таможенном посту      (ул. Портовая 22,  2 этаж, каб. 18).
4.3. Оформить письменную заявку в 2-х экземплярах (приложение  № 7, дополнительно прилагается СД диск на котором записан список работников по установленной форме, обязательно в формате Microsoft Office Excel) приложить к заявке  копию договора между ООО «НЗТ» и компанией (при наличии) и передать её в Бюро пропусков ООО «НЗТ» для согласования в подразделении Службы в                     г. Новороссийске УФСБ России по Краснодарскому краю.

4.4. Оформить письменную заявку в 2-х экземплярах  (приложение № 8) и согласовать её  в   3 ОПК ОТРПК «Новороссийск».
4.5. Оригиналы подписанных заявок после согласования с правоохранительными органами, с письмом на имя генерального директора ООО «НЗТ» (приложение № 9) представитель организации передает в Бюро пропусков ООО «НЗТ» (ул. Портовая 12).
4.6. После регистрации заявки  в секторе документооборота  оформляются пропуска.
5. Для оформления постоянных пропусков на транспортные средства (при наличии разрешения на осуществление хозяйственной деятельности)  организации необходимо выполнить следующие действия:
5.1. Согласовать письменные заявки (приложение 10)                           в   Новороссийском ЛО МВД РФ на транспорте по адресу   ул. Портовая                17 А,  (приложение 11) в Новороссийском  Центральном таможенном посту по адресу  ул. Портовая 22, на 2 этаже, (приложение 13)   в 3 ОПК ОТРПК «Новороссийск».
5.2. Заявку для согласования (приложение 12)  в подразделении Службы в г. Новороссийске УФСБ России по Краснодарскому краю  предать в Бюро пропусков, в связи с тем, что в этом органе согласовывает заявки Субъект транспортной инфраструктур  (ООО «Новороссийский зерновой терминал»).
4.7. Оригиналы подписанных заявок после согласования с правоохранительными органами, с письмом на имя генерального директора ООО «НЗТ» (приложение № 14) представитель организации передает в Бюро пропусков ООО «НЗТ» (ул. Портовая 12).
4.8. После регистрации заявки в секторе документооборота оформляются пропуска.
6. Консультацию по оформлению пропусков можно получить у ведущего специалиста отдела транспортной безопасности Щербина Эдуарда Валентиновича тел. + 7966 767 18 06.
7. Для получения постоянного пропуска в Бюро пропусков необходимо предоставить фотографию. Параметры фотографии уточнить по рабочему телефону Бюро пропусков   +79667671558 или  +7(8617) 303062
8. Телефон доверия, по которому можно высказать свои предложения по работе бюро пропусков +79887702506

9. Срок действия постоянных пропусков – на период действия договора.
10. Пропуска выдаются после прохождения сотрудниками инструктажа по охране труда. Инструктаж проводиться в Бюро пропусков в рабочие дни с 11.00 до 12.00. 
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

Приложение № 1
исх. __________ от «____»________________20__г.
	Генеральному директору ООО «НЗТ»
Жукову В.В.

Начальнику Новороссийского
Центрального таможенного поста

Чумаченко М.Ю.

Начальник 3 ОПК ОТРПК

«Новороссийск»

Лысенко М.В.


Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов ООО «НЗТ», просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год разовых пропусков для работников (полное наименование юридического лица/ИП) согласно прилагаемой заявки.                                                  
Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _____________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, обуславливающая деятельность работников юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории Пристани № 3 ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.______ от ___ _________ 20 ___ года. _____________________________________________________________________________
(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов для работников, на _____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)






  Ф.И.О.

М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01
Заявка к приложению № 1
Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года



ОБРАЗЕЦ
	Полное наименование компании / ИП

Телефон/факс _____________________

ИНН


ЗАЯВКА
Прошу согласовать оформление разовых пропусков и разрешить проход на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) сотруднику(ам) компании: _______________________________________ в соответствии с договором  № ________
                                                                                                                                   (наименование компании) 
от «____» _____________ 20 ____ года, для обеспечения работ: _____________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, предмет и вид договора, обуславливающий деятельность работников организации (предприятия/ИП) (основной, подряда, субподряда с указанием заказчика) в зоне транспортной безопасности ООО «НЗТ»)
срок действия пропуска: постоянно с «____» ____________ 20 ___ г. по   «____» _____________ 20 ___ г.
(для подрядных организаций не более 31 января следующего года)
вид деятельности ________________________________________________________________________________________________________
(в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р)
	№ п/п
	Ф.И.О.

(полностью)
	Должность
	Дата и место рождения
	Место прописки, жительства
	Паспорт (серия, помер, когда и кем выдам)
	Зоны допуска* (район посещения)
	Период доступа (временной интервал /

с ___ по _____; круглосуточно)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Подачей настоящей заявки подтверждаем, что:
1. Перечисленные лица являются работниками организации (предприятия/ИП) / привлечены на подряд/субподряд (нужное подчеркнуть).

2. Персональные данные получены лично от их владельцев. Письменные согласия на передачу персональных данных в адрес ООО «НЗТ» и их обработку в целях организации пропускною режима от лиц, перечисленных в заявке, получены, в том числе на включение части паспортных дынных (иного документа, удостоверяющего личность), Фамилии. Имени. Отчества и фотографического изображения лица субъекта в базу данных системы контроля и управления доступом ООО «НЗТ».

3. С правилами входа/выхода. въезда/выезда, пребывания на территории ООО «НЗТ», порядком посещения судов заграничного следования, зон доступа и ограничениями, основаниями изъятия пропусков ознакомлены.

4. При нахождении указанных лиц на территории несем ответственность за выполнение ими требовании Федерального закона от 09 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности» и иных нормативных документов, действующих на территории ООО «НЗТ», а также требований противопожарной безопасности, норм законодательства РФ об охране труда, об охране окружающей среды, правил дорожного движения
______________________________________________




_____________________________





_________________________________________________

                  Должность






Подпись







Фамилия, имя, отчество

Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

Приложение № 2
исх. __________ от «____»________________20__г.
	Генеральному директору ООО «НЗТ»

Жукову В.В.

Начальнику Новороссийского

Центрального таможенного поста

Чумаченко М.Ю.

Начальнику 3 ОПК ОТРПК

«Новороссийск»

Лысенко М.В.


Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов ООО «НЗТ», просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год разовых пропусков на транспортные средства (полное наименование юридического лица/ИП)  согласно прилагаемой заявки.
Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _____________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, обуславливающая деятельность работников юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории Пристани № 3 ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.______ от ___ _________ 20 ___ года. _____________________________________________________________________________

(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов на транспортные средства, на ____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)






  Ф.И.О.

М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01

в 2 экз.
Заявка к приложению № 2

Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года



ОБРАЗЕЦ
	Полное наименование компании / ИП

Телефон/факс _____________________

ИНН


ЗАЯВКА
Прошу разрешить въезд и оформить разовые пропуска для доступа на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) транспортному(ым) средству(ам) компании: ____________________________________________________ в соответствии с договором № ________
                                          (наименование компании)
от «____» _____________ 20 ____ года, для обеспечения работ: _____________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, предмет и вид договора, обуславливающий деятельность работников организации (предприятия/ИП) (основной, подряда, субподряда с указанием заказчика) в зоне транспортной безопасности ООО «НЗТ»)
срок действия пропуска: с «____» ____________ 20 ___ г. по «____» _____________ 20 ___ г.
вид деятельности _______________________________________________________________________________________________________________
(в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р)

	№ п/п
	Марка транспортного средства
	Модель транспортного средства
	Государственный номерной знак (номер), в т.ч. прицепа
	Цвет
	Вид транспортного средства
	Должность лица, управляющего транспортным средством
	Сведения о собственнике транспортного средства

Основания владения/распоряжения транспортным средством
	Объекты допуска (районы)
	Период доступа на объекты

(с ___ по _____; в дневное/ночное время)

	1
	2
	3
	4
	
	
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перечисленными транспортными средствами ____________________________________________ владеет (распоряжается) на законных основаниях

(полное наименование юридического лица)

______________________________________




_____________________________





__________________________________________________

Должность







Подпись







Фамилия, имя, отчест

Письмо оформляется на фирменном бланке организации

Приложение № 3
исх. __________ от «____»________________20__г.

	Генеральному директору

ООО «НЗТ»

В.В. Жукову


В соответствии п. 28 ст. 217 Федерального закона от 03.08.2018 № 289-ФЗ                               « О таможенном регулировании в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ», прошу Вас разрешить полное наименование юридического лица / ИП осуществление производственной и иной хозяйственной деятельности, связанной перечисляются все виды деятельности которыми будет заниматься юридическое лицо/ ИП на территории зоны таможенного контроля     Пристань № 3 ООО «НЗТ» в период с___ по ____ г.г. (указывается планируемый срок осуществления данного вида деятельности)

          __________________________                                     __________________

                    Должность                                                                         Подпись

Исполнитель:  Петров В.В. тел. 8-900-000 00

Приложение № 4
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

	Начальнику Новороссийского центрального таможенного поста                                     М.Ю. Чумаченко


№___ от _______20__
Заявление


В соответствии с положениями статьи 217 Федерального закона от 3 августа 2018 г. № 289-ФЗ « О таможенном регулировании в Российской Федерации» прошу Вас разрешить  ООО (АО, ИП) «Название компании» осуществление производственной и иной хозяйственной деятельности, связанной с (указываются сведения о виде и характере деятельности) на территории зоны таможенного контроля Пристань № 3 ООО «НЗТ» в период с___ по ____ г.г. (указывается планируемый срок осуществления данного вида деятельности)
Перечень лиц, которые будут осуществлять деятельность:

1. ФИО (должность, приказ о приеме на работу).
(указывается перечень лиц, которые будут осуществлять такую деятельность)
Приложение:

1. Учредительные документы (устав)

2. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица

3. Свидетельство о постановке заявителя на учет в налоговом органе

4. Документ, подтверждающий факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (Выписка из ЕГРЮЛ)
5. Договора на осуществление производственной  и хозяйственной  деятельности со стивидорными компаниями, на территории которой создана ЗТК
6. Приказ о назначении на должность руководителя юридического лица

7. Разрешительные документы (лицензии) на осуществление деятельности (при необходимости)

8. Трудовой договор на каждого из лиц, которые будут осуществлять деятельность (приказ о назначении на должность)

9. Согласие ООО «НЗТ»

Генеральный директор






А.А. Иванов

Исп. Петров С.А.

22-22-22(тел.)
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

Приложение № 5
исх. __________ от «____»_______________20__г.
	Начальнику Новороссийского ЛО МВД России на транспорте

полковнику полиции

О.В. Абрамову



Для выполнения производственной и коммерческой деятельности в зоне транспортной безопасности объекта транспортной инфраструктуры «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (зерно) генеральных грузов», необходимо оформление постоянных пропусков на сотрудников полное наименование юридического лица / ИП с «___» _______20__г. по «___»_______20__г. Выполнение работ каких именно  будет проводиться в рамках договора от «___»_________ 201_г. №___, на территории Пристани № 3.

Приложение:

1. Список сотрудников полное наименование юридического лица / ИП
2. Копии паспортов лиц, в отношении которых планируется проведение проверочных мероприятий.

3. Копии трудовых договоров на физических лиц которым необходимо оформить постоянный пропуск.

4. Копии договоров обуславливающих деятельность в зоне транспортной безопасности ОТИ юридических лиц и (или) ИП выдачу постоянных пропусков                   ( между предприятием и подрядчиком, между генподрядчиком и субподрядчиком).

Генеральный директор



м.п. ____________  ____________

                                                                                     роспись                      Ф.И.О.

исп. _______________________________

тел.________________________________

в 2 экз.
Заявка к приложению № 5

СПИСОК

СОТРУДНИКОВ ООО _____________________ НА ВЫДАЧУ ПОСТОЯННЫХ ПРОПУСКОВ НА ТЕРРИТОРИЮ ПРИСТАНИ № 3 

	Сведения о посетителе
	Период и время действия пропуска
	Цель посещения, зона посещения

	№

п/п
	фамилия
	имя
	отчество
	Дата и место рождения
	Серия                  № паспорта, когда и кем выдан
	Место прописки проживания
	должность
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


С положением о пропускном и внутриобъектовом режиме на ОТИ ознакомлены.

Руководитель



м.п.___________  ____________

                                                                                 роспись                      Ф.И.О.

Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

Приложение № 6
исх. __________ от «____»________________20__г.

	Начальнику Новороссийского

Центрального таможенного поста

Чумаченко М.Ю.




Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов ООО «НЗТ». просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год постоянных пропусков для работников ___________ согласно прилагаемой заявки.

                                                                                        (полное наименование юридического лица / ИП),
Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _________________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, обуславливающая деятельность работников юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории Пристань № 3 ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.____ от «____»_________ 20 ___ года. ________________
(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов для работников, на _____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)





 Ф.И.О.
М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01

в 2 экз.
Заявка к приложению № 6

Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года



ОБРАЗЕЦ
	Полное наименование компании / ИП

Телефон/факс _____________________

ИНН


ЗАЯВКА
Прошу согласовать оформление постоянных пропусков и разрешить проход на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) сотруднику(ам) компании: _____________________________________________   в соответствии с договором    № ________
                                                                                                                                    (наименование компании)
от «____» _____________ 20 ____ года, для обеспечения работ:______________________________________________________________________________

(указывается цель пребывания, предмет и вид договора, обуславливающий деятельность работников организации (предприятия/ИП) (основной, подряда, субподряда с указанием заказчика) в зоне транспортной безопасности ООО «НЗТ»)
срок действия пропуска: постоянно с «____» ____________ 20 ___ г. по «____» _____________ 20 ___ г.
(для подрядных организаций не более 31 января следующего года)
вид деятельности _______________________________________________________________________________________________________________
(в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р)
	№ п/п
	Ф.И.О.

(полностью)
	Должность
	Дата и место рождения
	Место прописки, жительства
	Паспорт (серия, помер, когда и кем выдам)
	Зоны допуска* (район посещения)
	Период доступа (временной интервал /

с ___ по _____; круглосуточно)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Подачей настоящей заявки подтверждаем, что:
1. Перечисленные лица являются работниками организации (предприятия/ИП) / привлечены на подряд/субподряд (нужное подчеркнуть).

2. Персональные данные получены лично от их владельцев. Письменные согласия на передачу персональных данных в адрес ООО «НЗТ» и их обработку в целях организации пропускною режима от лиц, перечисленных в заявке, получены, в том числе на включение части паспортных дынных (иного документа, удостоверяющего личность), Фамилии. Имени. Отчества и фотографического изображения лица субъекта в базу данных системы контроля и управления доступом ООО «НЗТ».

3. С правилами входа/выхода. въезда/выезда, пребывания на территории ООО «НЗТ», порядком посещения судов заграничного следования, зон доступа и ограничениями, основаниями изъятия пропусков ознакомлены.

4. При нахождении указанных лиц на территории несем ответственность за выполнение ими требовании Федерального закона от 09 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности» и иных нормативных документов, действующих на территории ООО «НЗТ», а также требований противопожарной безопасности, норм законодательства РФ об охране труда, об охране окружающей среды, правил дорожного движения
______________________________________




_____________________________





__________________________________________________

Должность







Подпись







Фамилия, имя, отчество
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

Приложение № 7

исх. __________ от «____»________________20__г.

	Начальнику подразделения

Службы в г.  Новороссийске

УФСБ России по Краснодарскому краю

Юрченко И.Н.


Уважаемый Игорь Николаевич!


Прошу Вас, в соответствии с пунктом 17 правил допуска  на объект  транспортной инфраструктуры, являющихся приложением к требованиям по обеспечению транспортной безопасности, в том числе требованиям к антитеррористической защите объектов (территорий), учитывающих уровни безопасности для различных категорий объектов транспортной инфраструктуры  морского и речного транспорта утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 08.10.2020 года № 1638, согласовать выдачу постоянных пропусков на  20__ год, на режимную территорию Пристань № 3 ООО «НЗТ» работникам                                  ООО «_________» с целью (указываются, какие работы будут выполняться). Список работников прилагается.

Приложение: 1.Список работников на  ___  листах 

                                    2.Копии приказов (трудовых договоров) о приеме на работу 
Руководитель организации __________________/_________________/

                                                           (подпись)                       (фамилия и инициалы)

                                                           МП

в 2 экз.

Заявка к приложению № 7

(оформляется на бумажном носителе)

СПИСОК

СОТРУДНИКОВ ИП ИВАНОВ И.И. НА ВЫДАЧУ ПОСТОЯННЫХ ПРПУСКОВ НА ТЕРРИТОРИЮ ПРИСТАНИ № 3 НА 20__г.
	п/п
	Ф.И.О
	Дата и место рождения
	Гражданство
	Документ удостоверяющий личность, серия, номер, дата и место выдачи
	Место жительства и регистрации
	Место работы, занимаемая должность, контактный телефон
	Сведения о целях пребывания в зоне ОТИ
	Документ, обусловливающий деятельность работников юридических лиц и ИП в зоне ОТИ (договор с указанием срока действия с/по) Для работников субъекта ОТИ (трудовой договор с указанием срока действия с/по)

	
	
	
	
	
	
	
	
	-Договор между  ООО «НЗТ» и                    ООО «Агент»  от 15.01.2021 № 611, срок действия до 31.12.2021.
-Договор между ООО «Агент» и                 ИП Иванов  И.И.  от 11.02.2021                №  328,   срок действия до 31.12.2021
-Трудовой договор ИП Иванов И.И.       с работником   № 24 от 20.05.2019 на неопределенный срок


Руководитель организации __________________/_________________/

                                                      (подпись)                     (фамилия и инициалы)

                                                              МП
*В столбце № 9 таблицы обязательно указывать полную информацию:

 -  заключенный с ООО «НЗТ» ,  указывается № договора и срок его действия с / по. Если договора нет то указывается цепочка договоров ( образец в столбце № 9). Также прилагаются копии всех договоров указанных в столбце № 9, а именно первый лист, лист с указанием срока действия договора и последний лист с печатями.
 - для работников обязательно указывается № трудового договора  о приеме на работу и срок действия с / по  (образец в столбце № 9)
Цепочка договоров ООО «НЗТ»       ООО «Агент»        ИП «Иванов»       Трудовой договор(приказ на работника)   в столбце № 9 приведена в качестве образца.   
Заявка к приложению 7

(предоставляется в электронном виде на электронном носителе СD в программе «Microsoft Excel»

	№

п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Гражданство 
	Пол

	1.
	Иванов
	Иван
	Иванович
	22.01.1999
	Россия
	М

	2.
	Иванова
	Алла
	Ивановна
	22.01.2021
	Россия
	Ж

	…….
	
	
	
	
	
	


Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.

Приложение № 8

исх. __________ от «____»________________20__г.

	Начальнику 3 ОПК ОТРПК

«Новороссийск»

Лысенко М.В.


Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов ООО «НЗТ». просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год постоянных пропусков для работников ______________________________ согласно прилагаемой заявки.

                                                  (полное наименование юридического лица / ИП),
Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _________________________________________________________________________________
(указывается цель пребывания, обуславливающая деятельность работников юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории Пристань № 3 ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.____ от «____»_________ 20 ___ года. _________________

(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов для работников, на _____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)





 Ф.И.О.
М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01

Заявка к приложению № 8
в 2 экз.
Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года



ОБРАЗЕЦ
	Полное наименование компании / ИП

Телефон/факс _____________________

ИНН


ЗАЯВКА
Прошу согласовать оформление постоянных пропусков и разрешить проход на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) сотруднику(ам) компании: _____________________________________________   в соответствии с договором    № ________
                                                                                                                                    (наименование компании)
от «____» _____________ 20 ____ года, для обеспечения работ:______________________________________________________________________________

(указывается цель пребывания, предмет и вид договора, обуславливающий деятельность работников организации (предприятия/ИП) (основной, подряда, субподряда с указанием заказчика) в зоне транспортной безопасности ООО «НЗТ»)
срок действия пропуска: постоянно с «____» ____________ 20 ___ г. по «____» _____________ 20 ___ г.
(для подрядных организаций не более 31 января следующего года)
вид деятельности _______________________________________________________________________________________________________________
(в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р)
	№ п/п
	Ф.И.О.

(полностью)
	Должность
	Дата и место рождения
	Место прописки, жительства
	Паспорт (серия, помер, когда и кем выдам)
	Зоны допуска* (район посещения)
	Период доступа (временной интервал /

с ___ по _____; круглосуточно)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Подачей настоящей заявки подтверждаем, что:
1. Перечисленные лица являются работниками организации (предприятия/ИП) / привлечены на подряд/субподряд (нужное подчеркнуть).

2. Персональные данные получены лично от их владельцев. Письменные согласия на передачу персональных данных в адрес ООО «НЗТ» и их обработку в целях организации пропускною режима от лиц, перечисленных в заявке, получены, в том числе на включение части паспортных дынных (иного документа, удостоверяющего личность), Фамилии. Имени. Отчества и фотографического изображения лица субъекта в базу данных системы контроля и управления доступом ООО «НЗТ».

3. С правилами входа/выхода. въезда/выезда, пребывания на территории ООО «НЗТ», порядком посещения судов заграничного следования, зон доступа и ограничениями, основаниями изъятия пропусков ознакомлены.

4. При нахождении указанных лиц на территории несем ответственность за выполнение ими требовании Федерального закона от 09 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности» и иных нормативных документов, действующих на территории ООО «НЗТ», а также требований противопожарной безопасности, норм законодательства РФ об охране труда, об охране окружающей среды, правил дорожного движения
______________________________________




_____________________________





__________________________________________________

Должность







Подпись







Фамилия, имя, отчество

Письмо оформляется на фирменном бланке организации

Приложение  № 9

исх. __________ от «____»________________20__г.

	Генеральному директору

ООО «НЗТ»

Жукову В.В.


Уважаемый Владислав Владимирович!

Для осуществления производственной деятельности в зоне таможенного контроля на пристани №  3  ООО «НЗТ», связанной с пересечением ЗТК, прошу разрешения на оформление и выдачу на 20__ год постоянных пропусков на территорию пристани № 3 ООО «НЗТ»  для сотрудников  ООО_________. Список сотрудников прилагается. С правилами пожарной безопасности и движением по режимной территории сотрудники ознакомлены. Так же подтверждаем, что лица, в отношении которых необходимо оформление пропусков, уведомлены о предстоящей обработке ООО «НЗТ» их персональных данных, указанных в заявке.
Примечание:

1. Список сотрудников согласованный службой в г. Новороссийске УФСБ России по Краснодарскому краю в 1 экземпляре на ___ листах.
2. Список сотрудников согласованный 3 ОПК ОТРПК «Новороссийск» в 1 экземпляре                     на ___ листах.

3. Список сотрудников согласованный Новороссийским ЛО МВД России на транспорте  в 1 экземпляре  на ___ листах.

4. Список сотрудников согласованный Новороссийским Центральным таможенным постом  в 1 экземпляре  на ___ листах.
Руководитель организации __________________/_________________/

                                                (подпись)          (фамилия и инициалы)

                                                           МП
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.
Приложение  № 10
исх. _______ от «_____»  _____________201___г.
	Начальнику Новороссийского ЛО МВД России на транспорте

полковнику полиции

О.В. Абрамову


Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (зерно) генеральных грузов» ООО «НЗТ». просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год постоянных пропусков  на транспортные средства                                     ООО __________________ согласно прилагаемой заявки.
              (полное наименование юридического лица / ИП),

Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _______________________________ связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
(указывается цель пребывания, транспортных средств  юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.______ от ___ _________ 20 ___ года. ____________________________________________

(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов на транспортные средства, на ____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)






         Ф.И.О.
М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01
в 2 экз.
Заявка к приложению № 10

Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года




	ООО «_____________»                                                                                                                                                            

Телефон/факс 

ИНН 


ЗАЯВКА
Прошу разрешить въезд и оформить постоянные  пропуска для доступа на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) транспортному(ым) средству(ам) компании: ООО ___________________, для обеспечения работ: _______________________________________________________________________________________.,  вид деятельности 

в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р ________________________________________________.
	№ п/п
	Марка транспортного средства
	Модель транспортного средства
	Государственный номерной знак (номер), в т.ч. прицепа
	Цвет
	Вид транспортного средства
	Должность лица, управляющего транспортным средством
	Сведения о собственнике транспортного средства

Основания владения/распоряжения транспортным средством
	Объекты допуска (районы)
	Период доступа на объекты

(с ___ по _____; в дневное/ночное время)

	1
	2
	3
	4
	
	
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перечисленными транспортными средствами  ООО «________________» владеет (распоряжается) на законных основаниях

______________________________________




_____________________________





__________________________________________________

Должность







Подпись







Фамилия, имя, отчество
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.
Приложение  № 11
исх. _______ от «_____»  _____________201___г.
	Начальнику НЦТП                                                                              Чумаченко М.Ю.




Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (зерно) генеральных грузов» ООО «НЗТ». просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год постоянных пропусков  на транспортные средства                                     ООО __________________ согласно прилагаемой заявки.
              (полное наименование юридического лица / ИП),

Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _______________________________ связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
(указывается цель пребывания, транспортных средств  юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.______ от ___ _________ 20 ___ года. ____________________________________________

(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов на транспортные средства, на ____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)






         Ф.И.О.
М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01
в 2 экз.
Заявка к приложению № 11
Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года




	ООО «_____________»                                                                                                                                                            

Телефон/факс 

ИНН 


ЗАЯВКА
Прошу разрешить въезд и оформить постоянные  пропуска для доступа на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) транспортному(ым) средству(ам) компании: ООО ___________________, для обеспечения работ: _______________________________________________________________________________________.,  вид деятельности 

в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р ________________________________________________.
	№ п/п
	Марка транспортного средства
	Модель транспортного средства
	Государственный номерной знак (номер), в т.ч. прицепа
	Цвет
	Вид транспортного средства
	Должность лица, управляющего транспортным средством
	Сведения о собственнике транспортного средства

Основания владения/распоряжения транспортным средством
	Объекты допуска (районы)
	Период доступа на объекты

(с ___ по _____; в дневное/ночное время)

	1
	2
	3
	4
	
	
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перечисленными транспортными средствами  ООО «________________» владеет (распоряжается) на законных основаниях

______________________________________




_____________________________





__________________________________________________

Должность







Подпись







Фамилия, имя, отчество
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.
Приложение  № 12
исх. _______ от «_____»  _____________201___г.
	Начальнику подразделения

Службы в г.  Новороссийске

УФСБ России по Краснодарскому краю

Юрченко И.Н.




Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (зерно) генеральных грузов» ООО «НЗТ». просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год постоянных пропусков  на транспортные средства                                     ООО __________________ согласно прилагаемой заявки.
              (полное наименование юридического лица / ИП),

Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _______________________________ связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
(указывается цель пребывания, транспортных средств  юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.______ от ___ _________ 20 ___ года. ____________________________________________

(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов на транспортные средства, на ____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)






         Ф.И.О.
М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01
в 2 экз.
Заявка к приложению № 12
Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года




	ООО «_____________»                                                                                                                                                            

Телефон/факс 

ИНН 


ЗАЯВКА
Прошу разрешить въезд и оформить постоянные  пропуска для доступа на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) транспортному(ым) средству(ам) компании: ООО ___________________, для обеспечения работ: _______________________________________________________________________________________.,  вид деятельности 

в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р ________________________________________________.
	№ п/п
	Марка транспортного средства
	Модель транспортного средства
	Государственный номерной знак (номер), в т.ч. прицепа
	Цвет
	Вид транспортного средства
	Должность лица, управляющего транспортным средством
	Сведения о собственнике транспортного средства

Основания владения/распоряжения транспортным средством
	Объекты допуска (районы)
	Период доступа на объекты

(с ___ по _____; в дневное/ночное время)

	1
	2
	3
	4
	
	
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перечисленными транспортными средствами  ООО «________________» владеет (распоряжается) на законных основаниях

______________________________________




_____________________________





__________________________________________________

Должность







Подпись







Фамилия, имя, отчество
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

в 2 экз.
Приложение  № 13
исх. _______ от «_____»  _____________201___г.
	Начальнику 3 ОПК ОТРПК           «Новороссийск»                                                                             Лысенко М.В.



Для выполнения хозяйственной и иной деятельности на территории пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянной зоне таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (зерно) генеральных грузов» ООО «НЗТ». просим Вас рассмотреть возможность оформления и выдачи на 20__ год постоянных пропусков  на транспортные средства                                     ООО __________________ согласно прилагаемой заявки.
              (полное наименование юридического лица / ИП),

Оформление пропускных документов необходимо в целях обеспечения работ _______________________________ связанных с исполнением должностных обязанностей работников.
(указывается цель пребывания, транспортных средств  юридического лица /ИП на территории ООО «НЗТ»)
Пребывание (работы по оказанию услуг) на территории ООО «НЗТ» осуществляются по Договору: №.______ от ___ _________ 20 ___ года. ____________________________________________

(стороны договора, предмет договора, регистрационный номер ООО «НЗТ» или иное соглашение в т ч гарантийное письмо)
Приложение:
Заявка на оформление пропускных документов на транспортные средства, на ____ листах.
Руководитель предприятия
(подпись)






         Ф.И.О.
М.П.
Исполнитель: Петров В.В. тел. 8-900-000 00 01
в 2 экз.
Заявка к приложению № 13
Приложение к исх. № _____ от __________ 20__ года




	ООО «_____________»                                                                                                                                                            

Телефон/факс 

ИНН 


ЗАЯВКА
Прошу разрешить въезд и оформить постоянные  пропуска для доступа на территорию морского грузопассажирского постоянного многостороннего пункта пропуска через государственную границу Российской Федерации в морском порту Новороссийск и постоянную зону таможенного контроля на участке(ах) морского(их) терминала(ов) «Пристань № 3» Комплекс перегрузки навалочных (грузов) генеральных грузов»  ООО «НЗТ» следующему(им) транспортному(ым) средству(ам) компании: ООО ___________________, для обеспечения работ: _______________________________________________________________________________________.,  вид деятельности 

в соответствии с главой IV распоряжения Правительства РФ от 24.06. 2008 года № 907-р ________________________________________________.
	№ п/п
	Марка транспортного средства
	Модель транспортного средства
	Государственный номерной знак (номер), в т.ч. прицепа
	Цвет
	Вид транспортного средства
	Должность лица, управляющего транспортным средством
	Сведения о собственнике транспортного средства

Основания владения/распоряжения транспортным средством
	Объекты допуска (районы)
	Период доступа на объекты

(с ___ по _____; в дневное/ночное время)

	1
	2
	3
	4
	
	
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перечисленными транспортными средствами  ООО «________________» владеет (распоряжается) на законных основаниях

______________________________________




_____________________________





__________________________________________________

Должность







Подпись







Фамилия, имя, отчество
Письмо оформляется на фирменном бланке организации

Приложение № 14
исх. __________ от «____»________________20__г.

	Генеральному директору

ООО «НЗТ»

Жукову В.В.


Уважаемый Владислав Владимирович!

Для осуществления производственной деятельности в зоне таможенного контроля на пристани № 3 ООО «НЗТ», связанной с пересечением ЗТК, прошу разрешения на оформление и выдачу на 20__ год постоянных пропусков на территорию пристани № 3 ООО «НЗТ»  на транспортные средства  ООО_________. Список  транспортных средств прилагается.                  С правилами пожарной безопасности и движением по режимной территории сотрудники ознакомлены. Так же подтверждаем, что лица, в отношении которых необходимо оформление пропусков, уведомлены о предстоящей обработке ООО «НЗТ» их персональных данных, указанных в заявке.
1. Список транспортных средств согласованный службой в г. Новороссийске УФСБ России по Краснодарскому краю в 1 экземпляре на ___ листах.

2. Список транспортных средств согласованный 3 ОПК ОТРПК «Новороссийск»                   в 1 экземпляре  на ___ листах.

3. Список транспортных средств согласованный Новороссийским ЛО МВД России на транспорте  в 1 экземпляре  на ___ листах.

4. Список транспортных средств согласованный Новороссийским Центральным таможенным постом  в 1 экземпляре  на ___ листах.

Руководитель организации __________________/_________________/

                                                           (подпись)                       (фамилия и инициалы)

                                                           МП
